
HƯỚNG DẪN VỀ HỒ SƠ
STT Danh mục hồ sơ Hình thức Số 

lượng 

1 Đơn đăng ký nhập học 

Bản gốc
(Trong trường hợp Phụ huynh chưa thể kê khai & xác thực 
thông tin trực tiếp trên SSM.)
Bản online: 
(Trong trường hợp Phụ huynh có thể kê khai & xác thực thông 
tin trực tiếp trên SSM - tính năng Đơn đăng ký nhập học).

1

2 Ảnh 2x3 và 4x6 của Học sinh

Bản gốc
(Phụ huynh không cung cấp, Nhà trường sẽ chụp ảnh khi Học 
sinh nhập học mới: trong tuần định hướng; Học sinh đến đánh 
giá đầu vào)

2 
chiếc/lo
ại ảnh

3 Giấy khai sinh của Học sinh Học sinh trong nước: Photo công chứng
Học sinh nước ngoài: Bản dịch thuật công chứng 1

4 Hộ chiếu của Học sinh (đối với Học sinh nước ngoài) 
*Dành cho các học sinh chưa từng học tại các trường ở Việt Nam Photo công chứng 1

5
Hộ chiếu của Phụ huynh (Đối với Học sinh nước ngoài) 
*Trong trường hợp có 2 quốc tịch thì ưu tiên sử dụng quốc tịch Việt Nam và sẽ không thu hộ 
chiếu trong trường hợp này

Photo công chứng 1

6 Thẻ tạm trú của Phụ huynh (Đối với Học sinh nước ngoài) Photo công chứng 1

7

Học bạ; Phiếu đánh giá học tập Cuối Học kỳ 1 (Đối với Học sinh nhập học sau khi kết thúc 
Học kỳ 1); Bảng kết quả học tập do trường cũ cấp (đối với Học sinh nhập học trước khi thi 
Học kỳ 1) (Đối với Học sinh trong nước) 
Bảng kết quả học tập của tất cả năm học (Đối với Học sinh nước ngoài). 

Bản gốc 1

8 Báo cáo học tập (của học sinh nước ngoài) Bản gốc/Dịch thuật và công chứng 1

9 Bằng tốt nghiệp THCS (đối với Học sinh nhập học lớp 10 - 12). Lưu ý: Học sinh mới tốt 
nghiệp nộp Giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời Bản gốc 1

10 Bảo hiểm y tế (còn hiệu lực) của Học sinh (nếu có) Bản gốc 1

11

Giấy khai sinh của anh/chị/em ruột của Học sinh, anh/chị/em là con nuôi hợp pháp của cha, 
mẹ Học sinh đang học trong cùng hệ thống trường học (nếu có). 
Lưu ý:
- Trường hợp anh chị em là con nuôi hợp pháp của cha, mẹ Học sinh đang học trong cùng 
hệ thống trường học, yêu cầu bổ sung thêm Giấy chứng nhận nuôi con nuôi.
- Chỉ thu hồ sơ này với anh/chị/em đang học cùng Hệ thống Giáo dục Edufit nhưng khác 
trường để làm căn cứ để hưởng chính sách Ưu đãi Anh chị em trong hệ thống.

Photo công chứng 1

12 Giấy cam kết đồng thuận về lộ trình học tập và phát triển cá nhân của Học sinh Bản gốc

13

Minh chứng cư trú Hà Nội/Hải Phòng đối với học sinh cấp THPT
+ Đối với học sinh ở Hà Nội/Hải Phòng: thu CCCD bản sao công chứng
+ Đối với học sinh ngoài Hà Nội/Hải Phòng: Giấy xác nhận cư trú CT07 hoặc ảnh chụp màn 
hình tên Học sinh và địa chỉ cư trú tại Hà Nội trên app VNeID ---> minh chứng học sinh đang 
cư trú Hà Nội.

Photo công chứng 1



14

Với trường hợp vượt lớp/đi học sớm tuổi: 01 bản sao công chứng các hồ sơ theo quy định 
để nộp Sở Giáo Dục 
(Bao gồm: Quyết định cho phép vượt lớp/Học sớm tuổi (của trường xét duyệt), học bạ các 
lớp trước đó, Quyết định thành lập Hội đồng khảo sát năng lực học sinh (của trường xét 
duyệt), Biên bản khảo sát năng lực HS (của trường xét duyệt); giấy khai sinh)

01 bản sao công chứng các hồ sơ theo quy định 1

Hồ sơ bổ sung với các trường hợp nhập học ngang

1 Đơn xin chuyển trường do cha hoặc mẹ hoặc người giám hộ ký, có ý kiến, chữ ký Ban giám 
hiệu, dấu của trường chuyển đi và trường chuyển đến.

Bản gốc 1

2

Giấy giới thiệu chuyển trường (chỉ áp dụng đối với Học sinh THCS, THPT):
- Học sinh THCS: Giấy giới thiệu chuyển trường do Hiệu trưởng trường cũ cấp. 
- Học sinh THPT: Giấy giới thiệu chuyển trường do Hiệu trưởng trường cũ cấp (đối với Học 
sinh trong tỉnh) hoặc do Sở GD&ĐT cấp (đối với Học sinh chuyển từ tỉnh/ thành phố khác đến 
và nước ngoài).
Lưu ý: Học sinh nhập học từ lớp 5 lên lớp 6, và từ lớp 9 lên lớp 10 là tuyển sinh đầu cấp nên 
không cần giấy giới thiệu chuyển trường.

Bản gốc 1

3 Giấy chứng nhận trúng tuyển vào lớp 10 hoặc danh sách trúng tuyển (toàn khối) và có tên 
học sinh. Bản photo (có đóng dấu treo, dấu giáp lai của trường chuyển đi) 1


